OPETUSHALLITUS
UTBILONINGSSTYRELSEN

Liite: Opetushallituksen mallilausekkeet informointivelvoitteen toteuttamiseksi
varhaiskasvatuksen tietovarannosta (Varda) / varhaiskasvatuksen piiriin kuuluvat lapset

Kunnat, kuntayhtymat, yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat seka Opetushallitus toimivat
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardassa yhteisrekisterinpitdjina. Yhteisrekisterinpitajien vastuut ja
tehtdvat on jaettu niin, etta kuntien, kuntayhtymien ja yksityisten palveluntuottajien vastuulla on
rekisterdityjen informoiminen Vardaan tallennettavien tietojen osalta. Yhdenmukaistaakseen
informoimiseen liittyvia kaytantoja ja tietosisaltod Opetushallitus on tuottanut mallilausekkeita, joita
kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset palveluntuottajat voivat hyodyntaa informoidessaan rekisterdoityja ja
naiden huoltajia.

Informoinnin toteuttamisen ajankohta

Jos rekisterdidyista kerataan tietoja ensimmaista kertaa kunnan, kuntayhtyman tai yksityisen
varhaiskasvatustoimijan rekisteriin/operatiiviseen varhaiskasvatuksen tietojarjestelméaan, tietojen
kerddamisen yhteydessd on myos kerrottava tietojen siirtamisesta/tallentamisesta Vardaan. Tietoja kerdtdan
tallennettavaksi Vardaan kunnista ja kuntayhtymistd 1.1.2019 lahtien ja yksityisilté palveluntuottajilta
1.1.2020 lahtien. Tietoja kerdttaessa on huolehdittava informointivelvoitteen toteuttamisesta.

Tietojen tallentaminen integraation kautta

Jos rekister6idysta on jo keratty tietoja kunnan, kuntayhtyman tai yksityisen varhaiskasvatuksen
palveluntuottajan omaan operatiiviseen varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan, tietojen siirtamisesta
Vardaan on erikseen informoitava ennen siirron/tallentamisen tekemista. Tietojen siirto/tallentaminen
Vardaan aloitetaan kunnan, kuntayhtyman taj yksityisen palveluntuottajan ja varhaiskasvatusjarjestelman
jarjestelmatoimittajan kanssa sovittuna ajankohtana, kuitenkin kunnissa ja kuntayhtymissé 1.1. — 30.4.2019
valisena aikana ja yksityisilld palveluntuottajilla 1.1.-30.4.2020 véilisend aikana. Informoimisesta tulee
huolehtia ennen siirron/tallentamisen aloittamista.

Tietojen tallentaminen kdyttéliittymdn kautta

Jos rekisterdidysta on jo keratty tietoja kunnan, kuntayhtyman tai yksityisen palveluntuottajan kdsittelyé
varten esim. erilliseen rekisteriin, tietojen tallentamisesta kdyttéliittymdn kautta Vardaan on erikseen
informoitava ennen tallentamisen aloittamista. Tietojen tallentaminen Vardaan aloitetaan kunnassa ja
kuntayhtymdssd 1.1. — 30.4.2019 vilisena aikana ja yksityisillé palveluntuottajilla 1.1.-30.4.2020 vdlisend
aikana. Informoimisesta tulee huolehtia ennen tallentamisen aloittamista.

Mallilausekkeet ja niiden kdytto

Informointivelvoite on mahdollista toteuttaa esimerkiksi kunnan tai kuntayhtyman tai yksityisen
palveluntuottajan hyddyntamassa tietojarjestelmassa sisdanrakennettuna toiminnallisuutena tai
kayttoliittymana. Mikali informointia ei vield ole mahdollista toteuttaa verkkopalveluna tai muutoin
digitaalisesti, mallilausekkeet voi ottaa osaksi rekisteroityjen informoimista koskevaa materiaalia, esim.
varhaiskasvatuksen verkkosivuilla julkaistavassa tietosuojaselosteessa tai huoltdjille jaettavassa
paperimuotoisessa materiaalissa.

Jos kunnassa, kuntayhtymassa tai yksityiselld varhaiskasvatustoimijalla on jo laadittuna tietosuojaseloste,
joka koskee varhaiskasvatusta koskevien tietojen keraamista kunnan, kuntayhtyman tai yksityisen
varhaiskasvatustoimijan itse yllapitamaan operatiiviseen tietojarjestelmaan, Vardaa koskevat
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mallilausekkeet voidaan sisallyttaa ko. tietosuojaselosteeseen. Vardaa koskeva informointi voidaan
toteuttaa myos erikseen. Tarkeda on, ettei Opetushallituksen mallilausekkeita poisteta tai muuteta. Mikali
huomaat mallilausekkeissa virheita tai epatarkkuuksia, niin olethan yhteydessa Opetushallitukseen. Jos
kaytat mallilausekkeita asiakirjapohjalla, muutathan kaikki tekstilinkit suoriksi hyperlinkeiksi.

Toimintaohje keltaisella merkittyjen tekstien kohdalla:
e valitse tekstivaihtoehdoista kunnallesi, kuntayhtymallesi tai yksityiselle palveluntuottajallesi sopivin
ja
e poista ylimaardinen teksti seka tekstiin liittyva ohje.

Opetushallitus taydentda naita mallilausekkeita viimeistaan kesalla 2020, jolloin mallilausekkeisiin lisataan
varhaiskasvatustoimijan henkil6stda ja lapsen huoltajia koskevat tiedot.

Mallilausekkeet:
Informointivelvoitteen Artiklan Artiklan Opetushallituksen mallilausekkeet Vardan osalta
edellyttama tieto kohta: kohta:
Kun Kun tietoja
henkilotie | eiole saatu
tietoja rekisteroid
kerataan ylta
suoraan
rekisteroid
ylta
Informoinnin kohteena Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset (informointi kohdistetaan
oleva rekisterdityjen lasten vanhemmalle tai muulle huoltajalle)
ryhma
Rekisterin nimi Varhaiskasvatuksen tietovaranto ("Varda”)
Lisatietoja Vardasta loytyy Opetushallituksen verkkopalvelusta
osoitteesta https://oph.fi/fi/palvelut/varhaiskasvatuksen-
tietovaranto-varda
ja https://oph.fi/sv/tjanster/informationsresursen-inom-
smabarnspedagogiken-varda
Rekisterinpitdjan ja 13.1(a) 14.12(a) Yhteisrekisterinpitdjina:
tapauksen mukaan tdman
mahdollisen edustajan 1 Opetushallitus
(4(27) artikla) identiteetti Osoite: PL 380, 00531 Helsinki
ja yhteystiedot Kayntiosoite: Hakaniemenranta 6
Sahkoposti: kirjaamo(at)oph.fi
Puhelin: 029 533 1000 (keskus)
Rekisterinpitajan edustaja: Kukka-Maaria Berg, projektipaallikko,
tietohallinto, Opetushallitus
2 Lahti, Lahden vapaaseurakunta
Yhteystiedot: Katariina Kalenius
Kayntiosoite: Humpulankatu 15, 15110 Lahti
Sahkoposti: katariina(at)paivakotipaaskynpesa.fi
Puhelin: 0400-491728
Rekisterinpitdjan edustaja: Katariina Kalenius, Paivakodin johtaja
Paivakoti Paaskynpesa
Tapauksen mukaan 13.1(b) 14.1(b) Jyrki Tuohela, tietosuojavastaava, Opetushallitus
mahdollisen Osoite: PL 380, 00531 Helsinki
Kayntiosoite: Hakaniemenranta 6
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tietosuojavastaavan Sahkoposti: tietosuoja(at)oph.fi
yhteystiedot Puhelin: 029 533 2000 (keskus)

Katariina Kalenius, tietosuojavastaava; Lahti, Lahden
vapaaseurakunta

Yhteystiedot: Lahden vapaaseurakunta
Kayntiosoite:Humpulankatu 15, 15110 Lahti
Sahkoposti: katariinaat)paivakotipaaskynpesa.fi
Puhelin: 0400-491728

HenkilGtietojen kasittelyn | 13.1(c) 14.1(c) Varda toimii varhaiskasvatuksen tietovarantona. Vardaa
tarkoitukset seka ylldpidetdan osana erilaisista Opetushallituksen yllapitdmista
kasittelyn oikeusperuste rekistereista ja tietovarannoista koostuvaa rekisterikokonaisuutta.

Vardan tarkoituksena on

1) mahdollistaa varhaiskasvatustietojen tietoturvallinen ja
keskitettysahkoinen kokoaminen, kasittely ja luovuttaminen
henkilon itsensa tai taman laillisen edustajan ja tietoja tarvitsevien
viranomaisten ja tutkijoiden kaytettavaksi;

2) turvata laissa madriteltyjen varhaiskasvatustietojen
yhdenmukaisuus ja luotettavuus sekd tehostaa hallinnon toimintaa;

3) edistda oikeaan ja riittdvaan tietoon perustuvaa
varhaiskasvatuksen kehittamistd ja paatoksentekoa.

Viranomaiset voivat kaytt&da lakisaateisten tehtdviensd hoitamiseksi
tarpeellisia Vardaan tallennettuja tietoja. Vardaan tallennettuja
tietoja voidaan kayttaa lisdksi varhaiskasvatuksen arvioinnissa,
tilastoinnissa, seurannassa ja tutkimuksessa.

Oikeusperusteet

Lakisaateinen velvoite (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1c). Kasittely
perustuu seuraavaan lainsdadantoon: Varhaiskasvatuslaki
(540/2018)

Oppijanumerorekisterin tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/oppijanumeronrekisteri
n-tietosuojaseloste/

Jos kasittely perustuu 13.1(d) 14.2(b) -
oikeutettuun etuun (6.1(f),
rekisterinpitdjan tai
kolmannen osapuolen
oikeutetut edut

Kyseessa olevat - 14.1(d) Ryhmdé 1 Varhaiskasvatuksessa olevat lapset:

henkilotietoryhmat

Ryhmd 1 Opetushallituksen yllapitdman oppijanumerorekisterin kautta

Varhaiskasvatuksessa Vardaan yhdistettavat rekisterdidyn henkiltiedot:

olevat lapset

Ryhmd 2. e nimi, oppijanumero ja henkil6tunnus tai muu vastaava

Varhaiskasvatuksen yksildintitieto, kansalaisuus, sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset

henkil6sto yhteystiedot.

Ryhmd 3

Varhaiskasvatuksessa Yksityinen palveluntuottaja siirtdd/tallentaa Vardaan seuraavat

olevan lapsen vanhempien henkil6tiedot:

tai muiden huoltajien

tiedot e nimi, henkildtunnus, oppijanumero, didinkieli, kotikunta ja
yhteystiedot;

OHJE: Mikali kunta, e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa;

kuntayhtyma tai e 17 §:ss3 tarkoitetun hakemuksen toimittamispdivamaars;
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yksityinen
palvelujentuottaja ei ole
saanut kasiteltavia tietoja
suoraan rekisterdidylta tai
lapsen huoltajalta tai
muulta lailliselta
edustajalta (14 artikla),
tulee rekisterinpitdjan
informoida rekisterditya
kasiteltavista
henkilotietoryhmists, silla
talla ei ole tietoa siit4,
mitd hanta koskevia
tietoja rekisterinpitaja
kasittelee.

Talloin rekisteroidylle ja
taman huoltajalle tai
muulle lailliselle
edustajalle toimitetaan
tieto muista lahteistad
kerédtyista
henkilotiedoista.

e 18 §:ssa tarkoitetun paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja
paattymispaivamaarg;

e varhaiskasvatusoikeuden tuntim&arainen laajuus ja sen
kayttoon liittyvat tiedot;

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestdmisestd vuorohoitona;

e varhaiskasvatuksen jarjestdmismuoto.

Muista mahdollisista Idhteista kerdtyt Vardaan tallennettavat
henkilotiedot:

Henkil6tunnuksen kasittelylle on laissa saadetty peruste.

Erityisia henkilGtietoja ei keratd. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia
salassa pidettavia henkil6tietoja ei kdsitella.

Henkil6tietojen
vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

13.1(d).

14.1(e)

Viranomaiset, joille luovutetaan henkildtietoja
varhaiskasvatustietojen luovutuspalvelun avulla:

Ryhmd 1 Varhaiskasvatuksessa olevien lasten tietoja:
e  Kansaneldkelaitos

Ajantasaiset tiedot sddnnonmukaisista luovutuksensaajista [6ytyvat
osoitteesta
https://confluence.csc.fi/display/OPHPALV/Varhaiskasvatuksen+tie
tovaranto

HenkilGtietoja voidaan luovuttaa tieteellisia tutkimuksia varten.

Viranomaisten on viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun
lain (21.5.1999/621) mukaan annettava tieto julkisesta asiakirjasta
pyytdjalle, vaikka asiakirja sisltaisi henkilGtietoja.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin,
osoitepalveluun eika markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Vardan yllapitoon ja kehittdmiseen osallistuvat palveluntarjoajat
padsevat tarkastelemaan rekisterin sisaltamia henkilStietoja
Opetushallituksen maarittamassa laajuudessa.

Tiedot tietojen siirrosta
kolmansiin maihin ja
tiedot kdytettavista
suojatoimista (sis. tiedon
komission tietosuojan
riittavyytta koskevasta
paatoksen olemassaolosta
tai puuttumisesta) ja
keinot saada kopio tai
tieto niiden sisallosta.

13.1(f)

14.1(f)

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eikd kansainvalisille
jarjestaille
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antaminen lakisaateinen
tai sopimukseen
perustuva vaatimus tai
sopimuksen tekemisen
edellyttdma vaatimus
seka onko rekisterdidyn
pakko toimittaa
henkildtiedot ja tallaisten

HenkilGtietojen 13.2(a) 14.2(a) Lasta koskevat tiedot sailytetdan tietovarannossa, kunnes viisi
sailyttdmisaika tai, jos se vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona lapsen
ei ole mahdollista, tdman 12§:s54 tarkoitettu oikeus varhaiskasvatukseen paattyi.

ajan maarittamiskriteerit

Oppijanumero seka ne yksildivat tunnistetiedot, joiden perusteella

oppijanumero on annettu, sailytetddn pysyvasti.

HenkilGtiedot, joiden sailytysaika on padttynyt, havitetaan

rekisterista vuosittain.

Rekisterdidyn oikeudet 13.2(b) 14.2(c) Oikeus saada tietoa henkilStietojen kasittelysta ja saada padsy

Vardaan tallennettuihin henkil6tietoihin (15 artikla)

e Varhaiskasvatuksen luovutuspalvelun katselukayttoliittyman
kautta (kdyttéénoton arvio: vuosi 2020)

e Tietoja voi pyytaa toimittamalla Opetushallitukselle seuraavan
lomakkeen
https://confluence.csc.fi/download/attachments/64962405/Re
kisteritietojen-tarkastus-
suomenkielinen.docx?version=1&modificationDate=152706711
5177&api=v2

Oikeus Vardaan merkittyjen tietojen oikaisemiseen (16 artikla)

e  Oikaisupyyntd osoitetaan ensisijaisesti
kunnalle/kuntayhtymalle/yksityiselle palveluntuottajalle.

e  Oikaisupyynto ositetaan sahkopostilla paivakodin johtajalle,
joka ohjaa sen edelleen oikealle taholle.

e  Oikaisupyynto voidaan tehda myds Opetushallitukselle, joka
ohjaa sen edelleen oikealle
kunnalle/kuntayhtymalle/yksityiselle palveluntuottajalle.
Oikaisuvaatimukset Opetushallitukselle tehddan lomakkeella
https://confluence.csc.fi/download/attachments/64962405/Re
kisteritietojen-korjaus-
suomenkielinen.docx?version=1&modificationDate=152706715
7723&api=v2

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen Vardassa (18 artikla)

e Henkilotietojen kasittelyn rajoittamista koskeva kirjallinen
vaatimus on toimitettava Opetushallitukselle

Jos kasittely perustuu 13.2(c) 14.2(d) -

suostumukseen 6.1.a art.

(tai nimenomaiseen

suostumukseen g.2.a art.),

tieto oikeudesta peruuttaa

suostumus milloin tahansa

Oikeus tehda valitus 13.2(d) 14.2(€) Rekisterdidylla on oikeus tehda kantelu tietosuojavaltuutetulle.
valvontaviranomaiselle

Onko henkildtietojen 13.2(e) - Varhaiskasvatuslain (540/2018) 68 §:n mukaan kunnalla,

kuntayhtymalla ja yksityisen palvelun tuottajalla on velvollisuus
tallentaa tietovarantoon lain 70 §:ssa tarkoitetut varhaiskasvatusta
koskevat tiedot tuottamansa palvelun osalta.
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tietojen antamatta
jattdmisen mahdolliset
seuraamukset

Tiedot siita, mista
henkilotiedot on saatu
seka tarvittaessa siita,
onko tiedot saatu yleisesti
saatavilla olevista
|ahteista

14.2(f)

Vardaan tallennettavat tiedot saadaan
e  Kunta, kuntayhtymaét ja yksityisen palvelun tuottajat
e  Viestorekisterikeskus

Tiedot automaattisen
paatoksenteon, ml.
profiloinnin
olemassaolosta, seka
ainakin ndissa tapauksissa
merkitykselliset tiedot
kasittelyyn liittyvasta
logiikasta samoin kuin
kyseisen kasittelyn
merkittavyys ja
mahdolliset seuraukset
rekisterdidylle

13.2(f)

14.2(q)

Tietoja ei kaytetd automaattisessa paatoksenteossa tai
profiloinnissa.
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